
APÉNDICE C. Formatos para el cálculo de Costos de Servicios de Capacitación. 

Formato para el cálculo de Costos de un Servicio de Capacitación Presencial e Híbrida. 

 

Seleccione según corresponda:
Capacitación teórica:______
Capacitación práctica:______

Experto Medio Básico
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00

Horas Honorarios/hora Costo
$ 0,00

Subtotal 1 $ 0,00

Opciones
Marque 
con "X"

Costo

Lo proporciona el cliente
Disponible en una UAA
Se debe buscar un lugar externo
¿Dispone de los seguientes servicios? Si No
Wi-Fi
Servicio sanitario

Subtotal 2 $ 0,00

Si No
Proyector
Televisor
Pizarra
Micrófono
Parlante
Cámara
Auriculares
Mobiliario
Equipo de computo

Plataforma Costo
Zoom
Microsoft teams
Otra: 

Aplicaciones de interacción Costo
Slido
Mentimeter
Kahoot
Otra:

Inteligencia artificial Costo
Chat GPT
Microsoft copilot
Google gemini
Otra:

Subtotal 3 $ 0,00

Datos Generales
Empresa:______________________________________________ Ciudad:_________________________________
Responsable:___________________________________________ Celular:_________________________________

Talento Humano

Correo electrónico:______________________________________ Cantidad de personas a capacitar:_____________

Especialista en Tecnologías Educativas

Costo

Duración del programa de capacitación:______ horas

Modalidad presencial:______ Certificación de asistencia:______
Modalidad híbrida:______ Certificación de competencias:____

Observaciones

Equipo de trabajo
Nivel del  Instructor

(Marque con una "X")
Horas

 Asignadas

Honorarios/hora
($50.000-
$300.000)

Ubicación

Lugar

Herramientas

Opciones Cantidad
¿Disponible con el 

lugar? CostoObservaciones

Observaciones

Observaciones

Observaciones



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Plataforma LMS UIS Cliente Costo
Moodle
Otra:
Canal de comunicación UIS Cliente Costo
Moodle
Micorsoft outlook
Otro:
Servicio de almacenamiento UIS Cliente Costo
OneDrive
Otro:

Subtotal 4 $ 0,00

Cantidad Unidad de medida Costo Unitario Costo
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00

Subtotal 5 $ 0,00

Rubro Costo

Viáticos $ 0,00

Componente terrestre

Subtotal 6 $ 0,00

$ 0,00

$ 0,00

$ 0,00

$ 0,00

$ 0,00Excedentes

Medios
Proporciona

Observaciónes

Observaciónes

Observaciónes

Materiales para modalidad presencial

Descripción de la práctica (Diligencie solo en caso de modalidad práctica presencial):

Materiales/Elementos (Modalidades teórica y práctica)

No Días de pernocta Costo/día

$ 427.050,00

Costos para viáticos y transporte

Observaciones:
1.Si el comisionado regresa en el mismo día se reconocerá el 60% de los viáticos.Cuyo valor corresponde a $256,230.
2.Cuando el comisionado pernocta uno o más días, y realiza su regreso después de medio día se cancela el 60% de los viáticos. Cuyo valor 
corresponde a $256,230.
3. Si aplica, el costo del componente terrestre con vigencia 2025 es de $88,257.

Valor Total del Contrato_(Total + Utilidad (50%))

Contribución para la UA (7%)

Contribución para la universidad (11%)

Valor Total del Proyecto



Formato para el cálculo de Costos de un Servicio de Capacitación Virtual. 

 

Seleccione según corresponda:
Capacitación teórica:______
Capacitación práctica:______

Experto Medio Básico
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00

Horas Honorarios/hora Costo
$ 0,00

Subtotal 1 $ 0,00

Costo
Ubicación:

Subtotal 2 $ 0,00

Equipos Costo
Micrófono
Parlante
Cámara
Auriculares
Equipo de computo
Plataforma Costo
Zoom
Microsoft teams
Otra: 
Aplicaciones de interacción Costo
Slido
Mentimeter
Kahoot
Otra:
Inteligencia artificial Costo
Chat GPT
Microsoft copilot
Google gemini
Otra:

Subtotal 3 $ 0,00

Plataforma LMS UIS Cliente Costo
Moodle
Otra:
Canal de comunicación UIS Cliente Costo
Moodle
Micorsoft outlook
Otro:
Servicio de almacenamiento UIS Cliente Costo
OneDrive
Otro:

Subtotal 4 $ 0,00

Talento Humano

Datos Generales
Empresa:______________________________________________ Ciudad:_________________________________
Responsable:___________________________________________ Celular:_________________________________
Correo electrónico:______________________________________ Cantidad de personas a capacitar:_____________
Duración del programa de capacitación:______ horas

Certificación de asistencia:______
Certificación de competencias:_____

Equipo de trabajo
Nivel del  Instructor

(Marque con una "X")
Horas

 Asignadas

Honorarios/hora
($50.000-
$300.000)

Observaciones

Especialista en Tecnologías Educativas

Costo

Herramientas

Observaciones:

Observaciones

Observaciones

Lugar

Observaciones

Observaciónes

Medios
Proporciona

Observaciónes

Observaciónes



 

Subtotal 5 $ 0,00

Rubro Costo
Transporte $ 0,00
Hospedaje

Subtotal 6 $ 0,00
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00
$ 0,00

$ 0,00Excedentes

Valor Total del Contrato_(Total + Utilidad (50%))
Contribución para la UA (7%)

Contribución para la universidad (11%)

Valor Total del Proyecto

Costos para viáticos y transporte

Observaciones:
1.Si el comisionado regresa en el mismo día se reconocerá el 60% de los viáticos.Cuyo valor corresponde a $256,230.
2.Cuando el comisionado pernocta uno o más días, y realiza su regreso después de medio día se cancela el 60% de los viáticos. Cuyo valor 
corresponde a $256,230.
3. Si aplica, el costo del componente terrestre con vigencia 2025 es de $88,257.

No Días de pernocta Costo/día
$ 427.050,00

Materiales


